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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES OBRIGATORIAS PARA
OS CURSOS DE GRADUACAO

| — DAS ATIVIDADES

Art. 1°.As atividades complementares dos Cursos de Graduagcdo do Centro
Universitario Moacyr Sreder Bastos tém por finalidade ampliar os conhecimentos
propiciados pelos cursos, quer por meio da flexibilizacdo curricular, quer por meio do
aprofundamento tematico e interdisciplinar, possibilitando, ainda, ao aluno tracar
trajetdria autbnoma e individualizada.

81°.A carga horaria auferida para fins de cumprimento de atividades
complementares ndo poderd ser aproveitada para computo simultdneo em outros
componentes curriculares.

§2°.Somente serdao aproveitadas as atividades cujas cargas horarias tenham
sido obtidas em periodo concomitante a matricula regular do aluno no curso, exceto
nos casos de transferéncia, onde seréo aceitas as atividades realizadas no curso da
instituicdo de origem.

83°.As atividade poderdo ser entregues a partir do penultimo periodo de
cada curso.

Art. 2°. Compdem as atividades complementares do curriculo pleno dos Cursos
de Graduacao, em um total de 200 (duzentas) horas/aula:

I Disciplinas extracurriculares aprovadas pelo Conselho de Curso;
Il Monitorias em disciplinas pertencentes ao curriculo pleno do Curso de
Graduacao ;
Il Projetos e programas de pesquisa orientados por docente do Centro
Universitario Moacyr Sreder Bastos e aprovadas pelo Conselho de Curso;
IV Projetos e programas de extensdo coordenados por docente do Centro
Universitario Moacyr Sreder Bastos e aprovadas pelo Conselho de Curso;
V  Eventos diversos na area especifica dos cursos (semindrios, simposios,
congressos, conferéncias, etc.).
VI Eventos diversos em areas afins (semindrios, simpdsios, congressos,
conferéncias.).
VIl Estagios extracurriculares desenvolvidos na forma estabelecida no
Regulamento de Estagios dos Cursos de Graduacéo;
VIII  Outras atividades complementares, compreendendo:
a representacdo estudantil;
b  cursos de linguas;
c curso de informética;
d assistir, comprovadamente, defesas de trabalhos de
conclusao do Curso de Graduacéo da area especifica;
e assistir, comprovadamente, defesas de dissertacdes de

mestrado;
f assistir, comprovadamente, defesas de teses de doutorado;
g atividades diversas, analisadas e autorizadas,

antecipadamente, em cada caso especifico, pelo Colegiado
do Curso de Graduacéo.



81°. As disciplinas pertencentes aos demais Cursos de Graduacdo do Centro
Universitario Moacyr Sreder Bastos, aprovadas pelo Conselho de Curso, séo
consideradas disciplinas extracurriculares do Curso de Graduacao, independentemente
de area.

§2°. O aproveitamento de disciplinas extracurriculares freqiientadas em outras
Instituicdes de Ensino Superior (IES) depende de prévia e expressa analise do
Coordenador de Atividades Complementares.

83°. As atividades de que tratam os incisos V e VI, quando promovidos pelo
Centro Universitario Moacyr Sreder Bastos, ou por ele referendadas, sdo consideradas
atividades complementares validas, respeitada a carga horaria maxima fixada.

84°. As atividades de que tratam os incisos V e VI, quando promovidas por
outras instituicdes que ndo o Centro Universitario Moacyr Sreder Bastos, necessitam
ser analisadas pelo Coordenador de Extenséo.

85°. A carga horaria cumprida em qualquer das atividades definidas nos incisos
de | a VIl esta limitada ao méaximo de 25% da carga horéria total destinada no curriculo
pleno as atividades complementares.

§6°. As atividades definidas nos incisos Il, lll, IV e VIl sera atribuida a carga
horaria da atividade realizada até o limite de 50 (cinglenta) horas/aula para cada
atividade comprovada.

§7°. A representacdo estudantil em 6rgéos colegiados do Centro Universitario
Moacyr Sreder Bastos atribui-se carga horaria de duas horas/aula por reunido com
presenca comprovada.

§8°. As defesas de trabalhos de conclus&o de curso, de dissertacdes e de teses,
comprovadamente assistidas, atribui-se, respectivamente, duas, trés e cinco horas/aula
por sessao.

89°. A carga horaria cumprida em qualquer das atividades definidas no inciso
VIII esta limitada a 15% da carga horaria total destinada, no curriculo pleno, as
atividades complementares, sendo a carga horéaria total decorrente da soma das
atividades indicadas nesse inciso limitada nos mesmos parametros fixados no
paragrafo anterior.

810°.Todas as atividades constantes deste artigo devem ser comprovadas pelo
proprio aluno, através de requerimento instruido com correspondente comprovacao,
devera ser feita de uma sO vez, competindo ao Coordenador de Atividades
Complementares examinar cada caso, procedendo, ao final do curso, a comunicacgao,
ao Setor de Registro e Controle Académico, do cumprimento ou ndo das atividades,
para fins de langcamento no seu histérico escolar.

811°. Os comprovantes das atividades complementares realizadas pelos alunos
ficardo sob a responsabilidade do Setor responsavel pelo recebimento das atividades
complementares e deverao ser arquivados em pastas individuais.

812°. Nas pastas individuais dos alunos, além dos comprovantes, devera conter
uma ficha com o controle das horas cumpridas em cada atividade complementar.



Art.3°. As atividades complementares devem ser cursadas ou desenvolvidas de
forma desdobrada, a vigéncia do curso.

Art. 4°. O aluno que ndo cumprir a exigéncia de apresentacdo da carga horaria
de atividades complementares, até o término do ultimo periodo letivo do curso e tiver
realizado as atividades durante o curso, devera entrega-las no prazo maximo de seis
meses, apos o encerramento do periodo letivo.

§1°". Caso o0 aluno ndo comprove o cumprimento integral da carga horaria das
Atividades Complementares, no prazo estabelecido no caput deste artigo, devera
matricular-se em periodo subsequente, para a complementacdo necessaria.

§2°. O aluno que tiver trancamento de matricula ter4d que reabri-la para
regularizar as pendéncias de Atividades Complementares

83°. Nos casos de abandono por mais de 02 (dois) anos o aluno devera prestar
vestibular, para entdo, matricular-se e realizar a entrega das Atividades
Complementares

84°, O aluno, nesses casos, devera entregar a ficha de acompanhamento e as
respectivas comprovacbes ao Protocolo do setor de Extensdo e Atividades
Complementares.

Art. 5°. O aluno devera apresentar, no maximo, 50% da carga horaria total das
atividades complementares, para cada tipo de atividade realizada.

Il - DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 6°. O presente Regulamento sé pode ser alterado através do voto da maioria
absoluta dos membros dos Conselhos dos Cursos de Graduacdo , devendo ser
submetido as demais instancias competentes para a sua analise no ambito do Centro
Universitario Moacyr Sreder Bastos, na forma de seus estatuto e regimento.

Art. 7°. Compete aos Conselhos dos Cursos de Graduacdo dirimir davidas
referentes a interpretacdo deste Regulamento, bem como suprir as suas lacunas,
expedindo os atos complementares que se fizerem necessarios.

81°. O prazo maximo para entrega das atividades complementares sera até a
data da ultima prova de 32. verificacao.

Il - DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS

Art. 8°. Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo pelos
orgdos competentes na estrutura do Centro Universitario Moacyr Sreder Bastos
(CONSEPE dia 12/05/2008), revogando todas as demais disposicfes existentes sobre
a matéria no ambito dos Cursos de Graduacdo, preservadas as regras especificas
aplicaveis aos curriculos em extincéo, implantados antes de 2002.



ORIENTA(;()ES GERAIS DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Os alunos do Curso de Graduacdo, a partir do 1° periodo letivo, deverdo
cumprir 200 horas de Atividades Complementares, com o maximo de 50 horas por

atividade.

O quadro abaixo relaciona as Atividades Complementares que poderao
ser realizadas, com as suas descri¢cdes e respectivas cargas horarias:

DIREITO

ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

INSTRUMENTO DE AVALIAQAO
(DOCUMENTO COMPROBATORIO)

MAXIMO DE CREDITOS
(HORA-AULA)

Disciplinas Extra-
Curriculares
Sdo disciplinas que
integram o0s curriculos
dos diversos cursos do

Centro Universitario
MSB, abaixo
relacionadas, ou as
cursadas em outras

Instituicbes de Ensino
Superior. A Critério do
Coordenador do Curso.

Historico Escolar da Instituicdo de
origem ou coOpia da analise curricular

ou processo de isencdo nesta
instituicdo de acordo com a relacéo de
disciplinas aproveitadas como

atividades complementares, tendo sido
cursadas no maximo até dois anos
retroativos.

Ate 50 horas, mesmo que
a carga horéaria cursada
seja superior.

Monitorias
Participacao nas
atividades de Ensino,
Pesquisa e Extensao

Declaragdo com superviséo e avaliagao
do professor orientador.

50 horas por atividade,
valendo 8 horas cada
atividade semanal.

Projetos de Pesquisa

Iniciacéo cientifica
vinculada a projetos de
pesquisa do  corpo
docente da Instituicao

Certificado de Pesquisa com
supervisdo e avaliacdo do professor
orientador.

50 horas por atividade.

Eventos da Area
Seminarios, Simposios,
Congressos, Cursos,
Conferéncias, Visitas.
Se realizados fora do
Centro Universitario
MSB

Certificado ou Declaracao.

50 horas. Cada evento
valera o n° de horas
correspondente a
respectiva atividade.

Eventos de Areas
Afins
Seminarios, Simposios,
Congressos, Cursos,
Conferéncias. Se
realizados fora do
Centro Universitario

MSB

Certificado ou Declaracéo

50 horas. Cada evento
valera o n° de horas
correspondente a
respectiva atividade.




ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

INSTRUMENTO DE AVALIA(;AO
(DOCUMENTO COMPROBATORIO)

MAXIMO DE CREDITOS
(HORA-AULA)

Estagios Extra-
Curriculares
Convénios firmados
com escritorios, OAB,
Empresas Publicas e
Privadas, PROCON,
dentre outros,
objetivando a realizacao
de estagios na

respectiva area.

Declaracdo (com endereco e telefone
do informante).

50 horas, mesmo que a
carga horaria cursada
seja superior.

Atividades
Complementares
Participacdo em
Oficinas, Visitas e
Eventos Comunitarios.

Declaracdo ou Certificado

30 horas por atividade,
valendo 5 horas cada.

Representacao Comprovante, assinado pelo|30 horas por atividade,
Estudantil responsavel do setor representativo valendo 2 horas cada
Participacao em reunido com presenca
reunides do CONSUN, comprovada.
do CONSEPE ou do
Conselho de Curso.
Cursos de Linguas |Declaracdo ou Diploma do referido|30 horas
Participagdo em curso |curso
de lingua estrangeira
Cursos de Informatica |Declaracdo ou Diploma do referido |30 horas
Participacd0 em cursos |curso
de informéatica com
excecdo de digitacdo
Defesas de Trabalhos |Assisténcia comprovada mediante |30 horas por atividade,
de Concluséo de Curso |declaracéo. valendo 2 horas cada.
Defesa de Dissertacdo |Assisténcia comprovada mediante |30 horas por atividade,
de Mestrado declaracgéo. valendo 3 horas cada.
Defesa de Tese de | Assisténcia comprovada mediante |30 horas por atividade,
Doutorado declaragéo. valendo 5 horas cada.

Atividades Diversas:
Outras atividades
analisadas e
autorizadas pelo
conselho de curso
(Audiéncias excedentes
da disciplina de
laboratério de pratica
juridica)

Folha de audiéncia da Instituicéo,
assinada pelo professor da disciplina
de laboratério de pratica juridica
correspondente.

20 horas, valendo 2 horas
cada audiéncia.




ADMINISTRACAO, PEDAGOGIA, LETRAS, ECONOMIA, CIENCIAS CONTABEIS,
MATEMATICA, FISICA, HISTORIA, GEOGRAFIA, EDUCACAO FISICA,
FONOAUDIOLOGIA, FISIOTERAPIA, SISTEMA DE INFORMAGAO E COMUNICAGAO

SOCIAL

ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

INSTRUMENTO DE AVALIAQAO
(DOCUMENTO COMPROBATORIO)

MAXIMO DE CREDITOS
(HORA-AULA)

Atividades de Pesquisa
Extra-classe relativas ao
processo de construcao
do Projeto e confeccao
da monografia,
Pesquisa Bibliografica,
Pesquisa de Campo
(visitas a instituicoes,
entrevistas, coleta de
material, registro de
observacoes, etc). Para
a confeccdo do Projeto
e para a monografia

Apresentacado do formulario n°. 2 (ficha
sintese) acompanhado de certificacao
por escrito do orientador de monografia

30 horas por atividade.

Publicacdo de resumo |Declaracdo ou certificado e copia do |30 horas
ou artigo original | trabalho publicado

completo em periédico

cientifico nacional,

periddico cientifico

internacional, anais ou

documento

eletronico/Internet.

Participagéo em | Apresentacdo do formulario n°. 2 (ficha |30 horas
Eventos Culturais |sintese) assinado pelo professor
relacionados a Pratica|responsavel, acompanhado de uma
Pedagogica do Curso | Declaracao

e a Ampliacdo e

Enriguecimento de

Conhecimento do

Curso. Exposicoes,

exibicdes

cinematograficas, pecas

de teatro, eventos

comunitarios,

apresentacoes

folcléricas

Atividades Historico Escolar da instituicdo anterior (O numero de horas
Complementares comprovando o numero de atividades | correspondente a

registradas no Historico

cumpridas

respectiva atividade

escolar do Aluno
Transferido
Participacéo em | Relatorio das atividades, acompanhado | 30 horas por atividade.

atividades ligadas a
trabalhos de pesquisa,
sem a vinculacao
especifica de iniciacao
cientifica ou de estégio.

do certificado emitido pela Instituicdo
correspondente




ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

INSTRUMENTO DE AVALIA(;AO
(DOCUMENTO COMPROBATORIO)

MAXIMO DE CREDITOS
(HORA-AULA)

Trabalhos de campo, |Apresentacdo do formulario n°. 2 (ficha|30 horas
visitas e pesquisas|sintese) assinado pelo professor

ligados a area | responsavel

correspondente

Apresentacao de | Declaragao ou certificado 30 horas
Seminarios, palestras e

outros eventos de

interesse da

comunidade teoricos ou
praticos ligados a area
correspondente

Estudo a Distancia
Participacdo em cursos
a Distancia

Certificado

20% do total das horas de
atividades
complementares a serem

entregues.
Cursos de Linguas |Declaracdo ou Diploma do referido|30 horas
Participacdo em cursos |curso
de linguas estrangeiras
Cursos de Informética|Declaragdo ou Diploma do referido|30 horas
(com excecao de|curso
digitacéo)
Representacao Comprovante, assinado pelo|30 horas por atividade,
Estudantil responsavel do setor representativo valendo 2 horas cada

Participacéo em
reunides do CONSUN,
do CONSEPE ou do
Conselho de Curso.

reunido com presenca
comprovada.

Defesas de Trabalhos |Assisténcia comprovada mediante |30 horas por atividade,
de Concluséo de Curso |declaracéo. valendo 2 horas cada.
Defesa de Dissertacdo |Assisténcia comprovada mediante|30 horas por atividade,
de Mestrado declaracéo. valendo 3 horas cada.
Defesa de Tese de  |Assisténcia comprovada mediante |30 horas por atividade,
Doutorado declaracéo. valendo 5 horas cada.
Aprovagéao em | Apresentacdo de documento | Interno: 10 horas
coNncursos comprobatério Regional: 15 horas

reconhecidamente
validos para a éarea
correspondente

Nacional: 20 horas
Internacional: 25 horas




ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

INSTRUMENTO DE AVALIA(;AO
(DOCUMENTO COMPROBATORIO)

MAXIMO DE CREDITOS
(HORA-AULA)

Estagios Extra-
Curriculares

Convénios firmados
com Empresas Publicas
e Privadas, Escolas,

Clinicas, dentre outros,
objetivando a realizacdo
de estagios na
respectiva area.

Declaracdo do estabelecimento e
apresentacao do formulario n°. 2 (ficha
sintese) assinado pelo professor
responsavel

30 horas, através de
conversao real das horas
comprovadas.

PEDAGOGIA, MATEMATICA, FISICA, HISTORIA, GEOGRAFIA

ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

INSTRUMENTO DE AVALIAQAO
(DOCUMENTO COMPROBATORIO)

MAXIMO DE CREDITOS
(HORA-AULA)

Atividades nas escolas:
passeios pedagogicos,
participacéo de
conselho de classe,
mostras pedagogicas

Certificado ou declaracao do
estabelecimento escolar

30 horas, valendo 5 horas
cada visita

PEDAGOGIA e MATEMATICA

ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

INSTRUMENTO DE AVALIA(;AO
(DOCUMENTO COMPROBATORIO)

MAXIMO DE CREDITOS
(HORA-AULA)

Estagio Extra-curricular,
nos ensinos de niveis
fundamental e médio.

Declaracao do estabelecimento escolar
e apresentacdo do formulario n°. 2
(ficha sintese) assinado pelo professor
responsavel

30 horas, através de
conversao real das horas
comprovadas.

ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

INSTRUMENTO DE AVALIAQAO
(DOCUMENTO COMPROBATORIO)

MAXIMO DE CREDITOS
(HORA-AULA)

Participacao na
elaboracdo de Projetos
Pedagogicos especiais
tais como: Projeto de
ensino; Oficinas para o
ensino da Matematica e
etc. quando exceder o
cumprimento das
disciplinas de Estagio
Supervisionado |, 11, e lll

Declaragdo do Coordenador e do
Professor responsavel pela disciplina
de Estagio Supervisionado, com copia
do trabalho elaborado.

30 horas por atividade,
através de conversao real
das horas comprovadas.

Participacao na
elaboracdo de material
didatico para ensino de
matematica, que nao
tenha sido objeto de
avaliacdo de
determinada disciplina

Original do material elaborado e
comprovagcdo de sua utilizagdo para
fins didaticos

30 horas por atividade,
através de conversao real
das horas comprovadas.




PEDAGOGIA, LETRAS, M~ATEMATICA, FI’SIQA, GEOGRAFIA, EDUCACAO FISICA,
COMUNICACAO SOCIAL, HISTORIA e FONOAUDIOLOGIA

ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

INSTRUMENTO DE AVALIA(;AO
(DOCUMENTO COMPROBATORIO)

MAXIMO DE CREDITOS
(HORA-AULA)

Curso de Linguagem de
Sinais (LIBRAS)

Certificado ou diploma

30 horas

HISTORIA e PEDAGOGIA

ATIVIDADES INSTRUMENTO DE AVALIACAO MAXIMO DE CREDITOS
COMPLEMENTARES | (DOCUMENTO COMPROBATORIO) (HORA-AULA)
Estagio extra- | Declaragdo da instituicdo responsavel |30 horas, através de
curricular: ou apresentacdo do formulério n°. 2|conversédo real das horas
Estadgio em pesquisa |(ficha sintese) assinado pelo professor | comprovadas
histdrica, tratamento | responséavel
(organizacéo,
conservacao e

restauracdo) de acervos
documentais, gestao de

bens culturais e
patrimoénio e assisténcia
ou producdes

bibliograficas ou nas
diversas midias de
comunicacao,
realizadas em ou por
iniciativa de instituices
privadas e publicas
(Museus, Centros de
Documentagdo, Centros
Culturais, Arquivos
Publicos e Privados,
Empresas,
Organizagdes nao
Governamentais, e
Empresas, entre outras)
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EDUCACAO FISICA e PEDAGOGIA

ATIVIDADES
COMPLEMENTARES

INSTRUMENTO DE AVALIA(;AO
(DOCUMENTO COMPROBATORIO)

MAXIMO DE CREDITOS
(HORA-AULA)

Outras atividades
analisadas e
autorizadas pelo
Conselho do Curso tais

como: Pratica
terapéutica assistida
pelo Professor elou
supervisor em eventos
na area especifica.
Producéo cientifica,

trabalhos bibliograficos
e outras de autoria (ou
co-autoria) publicados,
com a devida
comprovagdo Visitas a
Clinicas-Escola. Visitas
guiadas, arbitragem,
staff em eventos
culturais, esportivos ou
educacionais. Colbnia
de férias, orientacdo de
atividades esportivas e
de lazer em pracas e
parques ou
condominios.. Oficinas
Pedagogicas.

Declaracdo da instituicdo responsavel
e apresentacdo do formulario n°. 2
(ficha sintese) assinado pelo professor
responséavel

30 horas por atividade,
através de conversdao real
das horas comprovadas
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